INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Juan Carlos Villeda Pineda Cul: 2988231600101
Ntimero de contrato: DGDR-029-596-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 105842842
Nutmero de Factura: 1723486072 Serie: EA69D3FB
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: julio

Monto Total del Contrato Q 17,806.45 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Delegacion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Deleccagacion de Recursos
Humanos dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion vy diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que
se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin Clausula
de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se apoyd en el desarrollo de lineamientos en la organizacién, control y agilizacién de la documentacién que ingresa a la delegacién
de recursos Humanos.

2. Brindé apoyo en el desarrolio de lineamientos para la consolidacién de informacion, elaboracién de reportes e informes solicitados por
las autoridades de la direccién del Deporte y la Recreacién, Instituciones externas y ente fiscalizadores.

3. Apoyé a las autoridades de la delegacién de recursos humanos en ele tramite de firmas de documentos.

4. Brindé apoyo en la atencién de consultas internas v externas de competencia de la delegacidn de recursos humanos.

5. Apoyé en la elaboracién de informes que sean solicitados.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemaila, 31 de julio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

5u despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Juan Carlos Villeda Pineda Cut: 2988231600101
Nimero de contrato: DGDR-029-596-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 105842842
Numero de Factura: 1723486072 Serie: EA69D3FB
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q 17,806.45 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Delegacion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Delegacion de Recursos

Humanos dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién vy diligencia y con arreglo
a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen

a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Se apoy6 con la digitalidad y resgusrdo de la documentacion del personll,

2. Se apoyo con la berificacion de Manuales de Normas y Procedimientos de esta Delegacion

3. Brindé apoyo en el desarrolio de lineamientos para la consolidacién de informacién, elaboracién de reportes e informes  solicitados
por las autoridades de la direccién del Deporte v la Recreacion, Instituciones externas y ente fiscalizadores.

4. se rializo la verificacion de personal de la Direccion Generdl, en seguimiento al control SINASIG.

5. Apoyé a las autoridades de la delegacién de recursos humanos en el tramite de firmas de documentos.

6. Brindé apoyo en la atencién de consultas internas v externas de competencia de la delegacidn de recursos humanos.

7.Apoye el traslado de expedientes para la contratacion vajo esta Delegacion de Recursos Humanos.

8. Apoyé en la elaboracién de informes que sean solicitados.

9. se brindo apoyo con las actualizaciones de los cuadros de Vacaciones del personal de la Direccion Generat del Deporte.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023
Lic. Mario Estuardo Santos Duysli

Director General del Deporte y la Recreacion

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cuttura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: luan Carlos Vilieda Pineda CUL 2988231600101
Ntimero de contrato: DGDR-029-596-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 105842842
Namero de Factura: 1723486072 Serie: EA69D3FB
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periode del Informe: _02/05/2023 al 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q 17,806.45 Plazo del Contrato:  02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Delegacion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Delegacion de Recursos

Humanoes dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que
se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino (nicamente enunciativas: (segiin Clausula
de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se logro un mejor control en el desarrollo de lineamientos en la organizacién, control y agilizacién de la documentacién que
ingresas de forma diaria a la delegacién de recursos Humanos,

2. Se obtuvo un mejor resultado en el desarrollo de fineamientos para la consolidacién de informacién, elaboracién de reportes e
informes solicitados por las autoridades de la Direccién del Deporte y la Recreacidn, Instituciones externas y ente fiscalizadores.

3. Se atendié de una forma eficaz a las autoridades de la Delegacién de Recursos Humanos en el tramite de firmas de
documentos.

4. Se mejord la atencidn de consultas internas y externas de competencia de la Delegacién de Recursos Humanos,

5. Se logro una mejora en la elaboracién de informes que sean solicitados a la Delegacién de Recursos Humanos.
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